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S6: 425/PGD& DT Kinh Mén, ngay 25 thing 9 nam 2019
V/v Hudng dén viét sang kién
nam hoe 2019-2020

Kinh gui: Cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS, T rung tam GDNN-GDTX

Can ctr vao Coéng vin sd 1370/SGD&DT-VP ngay 18/9/2019 cua S¢ Gido
duc & Dao tao (GD&DPT) Hai Duong huéng dan viét sang kién (SK) nim hoc
2019-2020, Phong GD&PT trién khai thuc hién dbi véi cac don vi truong mam
non, Tiéu hoc, THCS, Trung tim GDNN-GDTX trong huyén, cu thé nhu sau:

I. CONG TAC TRIEN KHAI
1. Céng tac trién khai 4p dung SK da duge cac cip cong nhan

Céc nha trudong trién khai viéc phd bién, 4p dung nhimng SK di duoc cac cap .

cong nhan phu hop vaoi diéu kién thuc té cua don vi.

2. Cong tac viét-SK nam hoc 2019-2020

- Céc don vi trién khai huérpg dan viét SK t6i can bo, gido vién, nhan vién
(CBGVNV) tyr nguyen dang ky viét SK nam hoc 2019-2020 va lap danh sach (theo
mau s0 4) va np vé Phong GD&DT theo quy dinh. Trong qua trinh hoan thién

SK, tac gia co thé stra ddi tén ctia SK cho phu hcp véi thuc t& va kha ning dat

dugce cua SK (do thu hep hodc mé rong quy md van dé) nhung khong thay doi noi
dung, véan dé da ding ky.

Hiéu truéng nha truong co trach nhiém ra soét, xac nhén cua don vi sau khi
cOy klen thdng nhat cta t6 chuyén mén va gui veé Phong GD&DT dé nghi cong
nhén cip co sé; SK cong nhén cic cép phai dam bao cic yéu cau vé noi dung, hinh
thirc theo hudng dan; SK phai thé hién dugc tinh méi, tinh sdng tao, hiéu qua, khoa
hoc va sur pham, ddng thoi dam béo tinh phép 1y (SK pha1 do chinh CBGVNV viét,
cac giai phéap, bién phap ma tac gia SK dua ra da dugc ap dung trong thuc té quan

ly gido duc va giang day va chua dugc cong bd trén sach, bao hay di dugc hoi
dong SK cac cap cong nhén).

IL. YEU CAU, NOI DUNG, HINH THU'C TRINH BAY SANG KIEN
1. Pham vi dwge cong nhan la SK

Pham vi dugc céng nhan 1a SK gom giai phap k¥ thudt, giai phap quan ly,
giai phép tac nghiép hodc giai phap Ung dung tién bd, khoa hoc, k¥ thuat dap tmg
cac didu kién: C6 tinh méi trong pham vi co s¢ do; da duoc ap dung hodc ap dung
thir nghlem tai co s& d6 va c6 kha ning mang lai loi ich thiét thuc trong quéan ly
gido duc, giang day, cu thé:

I.1. Giai phap k§ thuat 1a cach thirc, phuong t#n k¥ thuat nham giai quyét
mot nhiém vu (mQt van dé) gido duc, dao tao , bao gorn




a) San pham cu thé ( VD: dung cu, dd dung, dd chai, ... trong day hoc)

b) Quy trinh ( VD: quy trinh cong nghé, du béo, kiém tra, xir 1y, ...)

1.2. Giai phap quan Iy 1a cach thic t6 chirc, didu hanh cong viéc thudc cic
linh vuc gido duc — dao tao, trong do co:

a) Phuong phap t6 chirc cong vide ( VD: bd tri doi ngfi, trang, thiét bi, do
ding day hoc, t6 chirc cic hoat dong chuyén moén cua gido vién, cac hoat dong
gido duc cho hoc sinh trong va ngoai nha truong,...)

b) Phuong phap diéu hanh, kiém tra, glam sat cong viéc tai truong hoc, chi
dao, trién khai cac mit hoat dong trong don vi: quan ly chuyen mon, quan ly chat
lugng, quan ly day thém, hoc thém, bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yeu

kém, trién khai cac phong trao thi dua...; quan 1y hoat déng doan thé, tap thé, ngoai
gio lén 1op...

1.3. Giai phép tac nghiép bao gdm cic phliong phép thuc hién cac thao tac
k¥ thudt, nghiép vu trong cong viéc thude hodc lién quan linh vue GD&DT:

a) Phuong phap thuc hién cac thii tuc hanh chinh (vi du: tiép nhan, xtr ly, hd
so, don thu, tai ligu)

b) Phuong phép thim dinh, giam dinh, tu vin, d4nh gia
¢) Phuong phép tuyén truyén , do tao, giang day, huén luyén
d) Giai phap gido duc, day hoc cu thé.

1.4. Giai phéap tUng dung tién bo k¥ thuat 1a phuong phap, cach thirc hodc

bién phap 4p dung mdt giai phap k§ thuat da biét vao thuc tién quan 1y gido duc va
day hoc.

2. Trinh bay sing kién
~ 2.1. Trang bia: in trén gidy bia (khong déng gidy bong kinh, trinh bay theo
mau trang bia).
2.2. Muc luc: Muc luc cua SK dugc dat ngay sau trang bia.
2.3. Thong tin chung vé SK (trinh bay trong 01 trang - méu s6 1)

- Tén SK: Néu SK lién quan dén giai phap da c6 tén dang duge su dung phd
bién thi nén lay ngay tén giai phap dé dat tén SK; néu SK lién quan dén giai phap

lAn diu tién dugc tao ra thi nén dit theo chic niang cua SK dugc ap dung trong
thuc té.

- Linh vuc 4p dung SK: Néu ra dugc linh vuc cu thé ma SK lién quan dén
hoac linh vuc ma SK dugc 4p dung.

- Tac gia: Ho va tén; ngay thang nam sinh; chuc vu, don vi cong tac, dién
thoai.

- Cht dAu tu tao ra SK: tén don vi, dia chi, dién thoai.

- Pon vi 4p dung SK 1an dau (néu cb): tén don vi, dia chi, dién thoai.
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- Céc diéu kién can thiét dé ap dung SK.




- Thoi gian ap dung SK lan du: néu méc thoi gian ma SK duoc 4p dung l4n
dAu tién trong thuc t& hoic 4 ap dung thur. |

2.4. Tom tit ndi dung SK ( trinh bay ngan gon ndi dung, y nghia co ban nhét

clia SK, trinh bay tém tit khoang 2 trang - mau sb 2). Tém tat SK tép trung véo
cac ndi dung sau:

- Hoan canh nay sinh SK
- Piéu kién, thoi gian, dbi tuong ap dung SK

- Chi r6: tinh mdi, tinh sang tao cua SK; kha néng ap dung ctia SK ( tinh kha
thi ctia cc giai phap): néu cu thé, chi tiét, cach thic ap dung SK; chi ra loi ich thiét
thuc cua SK (gia tri , hiéu qua cua SK).

- Khang dinh gia tri, két qua dat dugc cua SK
- Pé xuét, kién nghi dé thuc hién ap dung hodc mé rong SK
2.5. M6 ta SK (Tham khao mau s6 3)

Mb ta SK ngin gon, ddy di va rd rang. Trinh bay ndi dung SK, cac budc
thuc hién SK va cac diéu kién can thiét dé ap dung SK, cu thé:

- Thit nhat, phal chi 8 duge tinh mdi, tinh séng tao ctia SK dam bdio tinh
khoa hoc, phu hgp véi ly luan vé GD, phu hop voi chu tru:ong, chinh sach hién
hanh vé GD&DT cua bang, Nha nudc. Néu la glal phap cai tién giai phap da biét
trude d6 tai co sé thi can néu rd tinh trang cla giai phap da biét, phan tich, so sanh
d6i chiéu trude va sau khi thye hién cac giai phap, bién phap dé chimg minh,
thuyet phuc vé hidu qua ma giai phap khéc phuc nhiing nhuge diém cua giai phap
da biét. Co thé minh hoa bang so dd, hinh v&, anh chup miu san pham, gido an
minh hoa, d6 dung, dd choi sang tao,... dé chirng minh tinh méi, tinh sang tao cua
giai phap, bién phap dua ra.

Trinh bay két qua thu dugc sau khi ap dung SK, két qua dinh tinh, dinh
lugng trén co s& khao sat, danh gia khoa hoc, khach quan; c6 so sanh , ddi chiéu
truoc va sau khi ap dung giai phap SK.

- Thit hai, trinh bay vé kha nang ap dung clia SK: Néu rd viéc gidi phap da
duge ap dung (tinh kha thi cia SK), ké ca ap dung thur nghlem trong didu kién cu
thé tai co s& va mang lai loi ich thiét thuc; ngoai ra co thé néu rd giai phap con co
kha ning 4p dung cho nhing dbi tugng, co quan , t6 chirc ndo.

- Thit ba, chi ra lgi ich thiét thuc ¢tia SK (gia tri, hiéu qua ctia SK). Panh gia
két qua thu dugc hodc du kién két qua c6 thé thu duoc do ap dung giai phap SK.
Trinh bay két qua thu duge sau khi 4p dung SK (két qua dinh tinh va dinh luong),
trén co s¢ khao sat, danh gia khoa hoc, khach quan; c6 so sanh, déi chiéu trudc va
sau khi ap dung giai phidp SK théng qua céc dbi trong thuc nghiém va d6i chimg.

- Hiéu qua kinh té:
+ Néu rd nhiing chi tiéu kinh té (co thé luorng héa dugce) nhu cac chi tiéu tiét

kiém, chi phi dau vao (ngudn nhan lyuc, thoi gian, nguyén vat liéu), tang lgi nhuan

dau ra do SK mang lai cao hon giai phap da biét trén co s& két qua thi nghiém, ap
dung thir SK.




+ Trong truong hop loi ich kinh té khéng lugng hoa duoc thi phan tich, danh
gia nhimng loi thé c6 thé dat dugc gitra viée 4p dung SK vao thuc tién so véi viée
khong ap dung.

- Hiéu qua xa hoi, moi truorng néu rd nhimg nhugce diém da duoc khic phuc
cta nhiing giai phap da biét ma khong gdy anh huong xau dén méi tru{mg, trat tu
an ninh xa hoi, thuan phong m§ tu¢ nhu: Nang cao diéu kién cong tac cai thién moi
truong giao duc, néng cao hi¢u qua trong cong tac quan ly, thuc hién nhiém vy, tao
diéu kién hoc tap tich cuc cho tré phat trién thé cht, tri tué..

2.6. Két luan
- Khing dinh két qua ma SK mang lai;

- Khuyen nghi va dé xuat véi cac cap quan ly vé cac van dé co lién quan dén
ap dung va pho bién SK.

Ngoai cac phan chinh trén co6 thé bo sung danh muc chir viét tat, cac phu luc
(céc bieu mau, danh muc tai liéu tham khao- néu c¢o).

2.7. Yéu cau ve the thic

Khi trinh bay SK, néu tac gla SK tham khao, trich dan cac ndi dung trén
mang Intenet, séch bdo, tap chi, cac tai'li¢u khéc phai ghi rd nguon goc Xuét xir
ctia ndi dung dugc tham khao, trich dan. Néu khéng ghi rd ngudn gde, xuit xir, ndi
dung tham khao, trich dan, tac gia SK s& bi pham quy sao chép, SK s& khong dugc
x€t cong nhan.

Vin ban SK duge danh may, in dong quyén (déng bia, dan gay): Soan thao
trén khd A4, font chit Times New Roman, bang ma Unicode, c¢& chit 14, dan dong
don 1,5; 18 trai 3,5cm; 18 phai 2cm; 1& trén 2cm, 1& dudi 2cm; danh sb trang tir trang
“md ta SK”. Khong c6 13i chinh ta, 18i ¢t phap.

Thu tu trinh bay SK nhur sau: Trang bia/ trang muc luc/ trang trinh bay thong
tin chung vé SK/ tém tat SK/ Mb ta SK/ két luan va khuyén nghi. Mdi ndi dung
ndy déu duge trinh bay tir bit diu mot trang mai cua SK; khong trinh bay nbi tiép

céc ndi dung trong 01 trang. VD: Sau khi “tom tit sang kién” chua hét 02 trang thi
chuyen sang trang thu 3 dé “mé ta SK”...

I1I. QUY TRINH, CHAM, XET DUYET VA CONG NHAN
1. Cac trweong MN, TH, THCS, Trung tam GDNN-GDTX

M01 SK phai dugc Thu trudong cac don vi xac minh - ky, xac nhan, dong dau
va giri vé huyén (Phong GD&DT) dam béo thé thie, ndi dung theo quy dinh.

2. Cap huyén

Thanh 14p Héi dong xét cong nhén SK cép co s& (Chu tich HD: Phé chu
tich UBND huyén; Pho chu tich thuong truc HD: Trudng phong GD&DT huyén;
giam khao: CBGVNV c6 chuyén mon, c6 SK dugc cong nhan cép CO SO tro lén).

Hoi dong SK huyén lya chon céc SK duge cong,nhan cép co 50, dé nghi So
GD&DT xét cong nhan SK cap nganh. Nganh chim xét dé nghi SK cép tinh.




IV. QUY PINH VE HO SO SK

Nam hoc 2019-2020 S& GD&DPT, S& KHCN td chic chém SK trén ban

mém may vi tinh. Do vay cac SK phai thue hién nghiém tac vé thé thic trinh bay
theo quy dinh dé viéc chidm duoc thuc hién thuén loi.

1. Hd so SK

- Céac don vi: Ban in SK va danh sach SK; 01 d,fa CD }10@0 USB gém 01
Jfolder ghi dit liéu SK va chira file danh sach SK (mau so 5). Boi voi nhitng SK co
dia san pham minh hga can ghi r& trong danh sach dé trach that lac.

- Phong GD&DT: SK dé nghi cip nganh gém: Ban in SK va danh sich SK;
01 dia CD hoic USB gém 01 folder ghi dit liéu SK va chira file danh sach SK
(mau 5) dugce dé riéng cho tung cép, bac hoc theo thir ty timg mon (mau s6 6);
Quyét dinh thanh lap Hoi dong charn xét duyét va cong nhan SK cap co so so;
Bién ban Hoi dong cip co s& (mau s6 7) .

2. Thoi gian

- Danh sach déang ky viét SK nam hoc 2019-2020 (theo m‘z"“iu sO 4) giri vé
Phong GD&DT (d/c Nguyen Chi Dung) trude ngay 25/11/2019 dong thoi gui vao
hom thu: DUNGPGDKM@gmail.com.

- SK va Danh sach d& nghi céng nhin SK cép co s, cac don vi gui vé
Phong GD&DT trude ngay 05/3/2020 qua hom thu cua cac d/c chuyén vién phu
trach cac bac hoc (mam non, ti€u hoc va THCS).

- Phong GD&PT giri SK, Danh sich dé nghi cip nganh vé S& GD&DT ngay
-06/4/2020. |

Dé phat trién phong trao viét, ap dung SK va nang cao, chét lucmg, hiéu qua SK

cia CB,GV,NV nganh gido duc, gop phén nang cao chét lugng gido duc. Yéu cau cac
don vi trién khai thuc hién nghiém téc./.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu.

Mac Thi Huyén




